WOJT GMINY LIPNIK

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starszy informatyk

(nazwa stanowiska pracy)

O w/w stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego  przysluguje prawo  do podjecia  zatrudnienia  na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

1.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

n)

Wymagania niezbedne:

spetnienie wymogow kwalifikacyjnych okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z pdin. zm. ),

obywatelstwo polskie i ukoriczone 18 lat zycia,
wyksztatcenie informatyczne wyzsze z co najmniej 3 letnim stazem pracy,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym czytanie i rozumienie dokumentacji
technicznej,

biegta umiejetno$¢ obstugi komputera , znajomos¢ programoéow komputerowych i systemow
operacyjnych Windows, Linux oraz pakietdw Microsoft Office i Open Office

dobra znajomos¢ zagadnien technicznych zwigzanych ze sprzetem komputerowym oraz siecig
informatyczna,

znajomosé ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej

bardzo dobra znajomos$¢ przepisdéw odnosnie informatyzacji podmiotéw publicznych
umiejetnos¢ tworzenia stron internetowych i ich administrowania

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

niekaralnosc¢,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku informatyka

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnosé pracy w grupie, kreatywnos$¢, odpowiedzialnosé

b) znajomos¢ zaawansowanych technologii sieciowych,



c) prawo jazdy kat B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegdlnoSci:
a) utrzymywanie statej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz nadzér nad

jego prawidtowym dziataniem,

b) kontrola bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych,

c) petnienie funkcji administratora systemow,

d) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, systemow i programow uzytkowych oraz licencji,
e) zarzadzanie bezpieczenstwem systeméw informatycznych oraz zabezpieczenie komputeréw przed
atakami wirusow,

f) administrowanie systemami teleinformatycznymi,

g) administrowanie siecig komputerowg Urzedu,

h) tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowigzujgcych przepiséw oraz
administrowanie nosnikami z oprogramowaniem,

i) wdrazanie i nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

j) wdrazanie nowego oprogramowania,

k) konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego,

I) przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek,

m) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemow i programéw komputerowych oraz
sprzetu komputerowego,

n) obstuga poczty elektronicznej,

o) administrowanie strong internetowg oraz Biuletynem Informacji Publicznej Gminy Lipnik.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys-curriculum vitae z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;,

c) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem),

d) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe ( ukonczone kursy,
szkolenia, referencje z poprzednich miejsc pracy itp.),

e) os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

f) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajgciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o  stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢  sprzecznych
z obowiazkami wynikajacymi z ustawy,

g) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U z 2002r Nr 101, poz. 926
Z pozn. zm.).



Przyjmuje do wiadomosci fakt obowiazku publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.).

5. Inne informacje:

Osoba, ktorej zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia bgdzie zobowiazana
dostarczy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie, bowiem z art. 6 ust.3 w/w ustawy o pracownikach samorzadowych
wynika, ze jako pracownik samorzadowy na stanowisku urzedniczym nie moze by¢
zatrudniona osoba skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

W przypadku oséb ktére w wyniku niniejszego naboru podejma po raz pierwszy prace
na stanowisku urz¢dniczym, w rozumieniu art. 16 ust.3 w/w ustawy o pracownikach
samorzadowych, umowa o prac¢ zostanie zawarta na czas okre$lony, nie dhluzszy niz
6 miesigcy, z mozliwoscia wczesniejszego rozwiazania stosunku pracy, za 2-tygodniowym
wypowiedzeniem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorgcznie podpisane 1 zlozone
osobiscie lub dorgczone listownie w terminie do dnia 06.05.2011r. godz. 10.00 pod
adresem Urzad Gminy w Lipniku, Lipnik 20, 27-540 Lipnik
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urze¢dzie Gminy w Lipniku - Starszy informatyk”

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreSlonym terminie (decyduje data stempla
pocztowego), nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Lipniku (Sala posiedzen) w dniu 06.05.2011r
o godz. 12.00.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w sekretariacie tut. Urzedu pokoj nr 19.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 15 8691410 wew. 43.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Lipniku.

Lipnik, dnia 20.04.2011r.

Wojt Gminy Lipnik

Jozef Bulira



